           МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ  РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
(МИНОБРНАУКИ РОССИИ)
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение
высшего образования
«Саратовская государственная юридическая академия»
Астраханский филиал 
 

  
Вид практики – __________________________  
(учебная/производственная)    
Место прохождения практики – ___________________________________ 
                                                                                                (наименование организации/ведомства)  
  
 
 
  
Индивидуальные задания для проведения практики  (20____/ ____учебный год)  
  
  
Обучающийся_________________________________________________ 
  
Срок прохождения практики с ________________по_____________ 
  
    
  
Руководитель практики от   Академии            __________________ ___________  
(расшифровка должности, звания)   	  	  	  	(подпись)   	  	 Ф.И.О.   
  
  
 
 




 
	№  
п/п  
	Индивидуальные задания  
	Примерные  сроки выполнения  

	1  
	Прибытие к месту прохождения практики, распределение по непосредственным руководителям практики, ознакомление с режимом работы и требованиями по прохождению практики  
	  1 день

	2  
	Ознакомиться с требованиями охраны труда,  правилами техники безопасности, пожарной безопасности и правилами внутреннего трудового распорядка  
	  1 день

	3  
	Знакомство с работой аппарата мирового судьи    
	  1 день

	4  
	Изучение Инструкции по делопроизводству мирового судьи  
	  3 дня

	5  
	Изучение порядка приёма граждан  
	  2 дня 

	6
	Регистрация судебных приказов в программе «Амирс»
	3-5 дней 

	7
	Регистрация заявлений о выдаче судебного приказа в программе «Амирс»
	2-4 дня

	8
	Работа с почтовой корреспонденцией
	2 дня

	9
	Регистрация исходящей корреспонденции
	2 дня

	10
	Подготовка дел к судебному разбирательству
	2 дня

	11
	Формирование алфавитных указателей и сопроводительных писем
	1 день

	12
	Проставление дат вступления в законную силу судебных приказов и их конвертирование
	1 день


  
  
  
  
  
Руководитель практики от   
Академии   	  	  	  	  __________________        ___________  
(расшифровка должности, звания)   	  	  	  	(подпись)   	  	  	Ф.И.О.   
  
  
  
  
Согласовано:  
  
Руководитель практики от  профильной  организации 
или ведомства   	                                            ___________              ________  
     (расшифровка должности, звания)   	                                     (подпись)   	  	 Ф.И.О.   
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