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1. OBIIME ITOJIOKEHU A

1.1. bubmmoTteka AcTpaxaHCKOTO bunmana beneparbHOTO
TOCY/IapCTBEHHOTO  OIO/DKETHOTO  00pa30BaTEIbHOTO  YUPEXKJEHHUS  BBICILIETO
oOpazoBanus «CapaToBCKasi TOCyAapCTBEHHAs IOpUANUECKas akaJaeMus» (Janee -
OubIMOTEKAa) SIBISAETCA CTPYKTYPHBIM ToJpa3zesieHneM AcTpaxaHCcKoro ¢uinana
dbenepalbHOTO TOCYAapCTBEHHOTO OIOIKETHOTO 00pa30BATENBHOTO YUPEKICHUS
BbICIIET0 0Opa3oBaHusi «CapaToBcKasi TOCY/IapCTBEHHAS IOpUIMYECKasl aKaJeMuUsD»
(manee - Akagemus).

1.2. Hacrosmee [lonmoxkenne onpenenser coaepkanue padboThl OMOINOTEKN
10 KOMIUIEKTOBAaHUIO M OpPraHU3aluu (DOHIOB C LEJIbI0 ONEPATUBHOIO M MOJIHOTO
oOecrieueHus: yueOHO—BOCIIMTATEILHOIO MpOLlecca W HAyYHBIX HCCIEAOBaHUM B
bunmane AkageMuu U3JaHUSMU, IPYTUMH IOKYMEHTaMU U HH(OpMAaIel 0 HUX.

1.3. ®@oupg 6mbmuotexku hopMuUpyeTCs Kak eAUHBIN OMOIMoTeyHbIld (POH HA
OCHOBE LIEHTPAJIN30BaHHOTO KOMILJIEKTOBAHHS.

1. 4. Enmusbiii ¢oun Oubmmoreku QopmMupyercs B COOTBETCTBUU C
TEMaTHYECKUM TJIAHOM KOMILUIEKTOBAHUS U TPEOOBAHUSIMH KHUTO0OECTIEYEHHOCTH
y4eOHOrO Ipolecca.

1.5. Enuneiii ¢hona HaydHOUW OMOIMOTEKH COCTOUT M3 Pa3IMUHBIX
BUJIOB OTEYECTBEHHBIX W3JaHUM (HAy4HOU, Y4YeOHOM, XYJ0KECTBEHHOM
JUTEPATYPHI U JP. ), DIEKTPOHHBIX U3/IaHUU.

1.6. Hacrosee [lonoxenue pazpaboTaHO Ha OCHOBAaHUMU:

- ®DenepanbHoro 3akoHa oT 29 gekabps 1994 1. Ne 78-®3 «O
ONOJIMOTEYHOM [EIIE).

- ®denepanpHoro 3akoHa ot 29 nekabps 2012 1. Ne 273—-®3 «O6
oOpazoBanuu B Poccuiickoit deneparuim.

- ®denepanpHoro 3akoHa oT 29 nekabps 1994 r. Ne 77-03 «O6
00513aT€IbHOM IK3EMILIAPE TOKYMEHTOBY.

- Ilpuxaza Munuctepcta KyapTypbl P ot 08 okTs106ps 2012 1. Ne 1077
«O0 yTBepXKACHHHM TOpSAKAa ydeTa JOKYMEHTOB, BXOSIIIUX B COCTaB
oubmoTeuHoro GoHmay.

- T'OCTa 7.76-96 «KoMriuiekToBanue dbona JIOKYMEHTOB.
Karanoruszanus. TepMUHBI U OTIPEEIICHUS.

- TOCTa P 7.0.94 - 2015. Cucrema crangapToB 1o uHGOpMAIIUH,
OubnIMoTeYUHOMY U  M3JaTenbckoMy neny. KommekroBaHue — OuOIMOTEKH
JNOoKyMeHTaMu. TepMUHBI U OllpeieNIeHus.

- denepanbHble  rOCyJapCTBEHHbIE  OOpa3oBaTelbHbIE  CTaHAAPTHI
BBICIIIET0 00Opa30BaHUSI.



2.Ctpykrypa ¢doHaa HAYUHOI OUOJINOTEKH

2.1. Enguneiii  ¢donx OMOIMOTEKM COCTOMT U3 PA3JIUYHBIX BUIOB
OTEUECTBEHHBIX M3JaHUI Ha TPATUITMOHHBIX M JIEKTPOHHBIX HOCHUTEIISX.

OcHoBHOM (poHA — YacTh eauHOro (oHIA, KOTOpas MPEACTaBIsSeT COOOMU
coOpaHuE OTEYECTBEHHBIX W3JaHUK Y4YeOHOH, HAy4YHOH U XYJI0)KECTBEHHOM
JUTEPATYPHI, JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB.

VYueOHsbIit HOoH — creruaIu3upOBaHHBIN MOACOOHBIN (POH I, BKIIIOYAIOITUN B
CBOM COCTaB M3JaHUs HE3aBUCHUMO OT BHUJA U IK3EMIUIIPHOCTH, PEKOMEHIOBAaHHbIC
kadenpamu Qunamana sl obecrieueHUss ydeOHOro Iporecca. YueOHbIH (DoHT
dbopMUpYyeTCs B COOTBETCTBUU C PAOOUYUMH MPOTpaMMaMy AUCIUIIINH, HOpPMaMHU
KHUT'000ECIICUECHHOCTH.

doHA XyI0KECTBEHHON JIMTEepaTyphl — 4acTh (hOHJA, BKIIIOUYAOIIas B ceOs
OTEUYECTBEHHBIC 1 3apYyOCKHBIE XYI0KECTBCHHBIC H3/IaHMUS.

@DOHJT NIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB — 9acTh (DOH/A, KOTOpas BKIIOYAET B ceOs
JOKYMEHTBI Ha CBEMHBIX HOCHUTEISIX (KOMIIAKT-IUCKH), CETEBBIC JIOKAJIbHBIC
JIOKYMEHTBI, CETEeBBIC YIaJICHHbIC JOKYMEHTHI.

3. O0ue NPUHIMIIBI M MOPSA0K KOMILJIEKTOBAHUS

3.1. ConepkaHrue KOMIUIEKTOBAHUS €AMHOrO (POHJIa HAyYHOU OMOIHOTEKH
onpejensercs TeMatudeckuMm TuiaHoMm KomruiektoBanus (TTIIK), xoroperit
oTpaxaeT Npoduias y4eOHBIX ITUCHUIUIMH AKaJeMUd W TEMaTUKy Hay4YHO-
uccnenoBarenbekux pador. TTIIK cocrtaBnsercss OUOIMOTEKONM COBMECTHO C
Kadeapamu.

3.2. Tlopsamox dopmupoBanust ydeOHOro ¢oHAA, OMpENeseTCs KapToi
KHUTOOOECIIEYeHHOCTH y4eOHoro mporecca. Kapra KHUTOOOECTIEUeHHOCTH
COIEp)KUT HHGOpPMAIMI0 00 YYeOHBIX IUCHMIUIMHAX, YUTAaeMbIX B (uIHAIC
AKkazemMuu; KOHTHUHreHTe oOydarouuxcsi U (opmax uX OOy4eHMs; W3JAHMSIX,
PEKOMEHIyeMbIX K HMCTOJh30BAHUIO B y4eOHOM MpoOIlecce HE3aBUCUMO OT BHA
JNOKyMEHTa; KO3 (HULIMEeHTe KHUTO000ECTIEUEeHHOCTH.

3.3. bubnuorteunsiii GoHA AOMKEH OBITH YKOMIUIEKTOBAH TEYATHBIMU H
(W) SNMEKTPOHHBIMU YUEOHBIMU H3MAHUSIMHU (BKJIIOYas Y4eOHMKH M y4eOHbIE
OCOOMS), METOJMYCCKUMH U TIEPUOTUICCKUMH M3AAHUSAMHU 110 BCEM BXOJAIINM B
peanuzyeMble OCHOBHBIC O0Opa30BaTENbHBIC MPOTPAMMBI YYEOHBIM TpPEAMETaM,
Kypcam, TUCUUILTUHAM (MOIYJISIM).

Hopmbl oGecnieueHHOCTH 00pa3oBaTENbHON ACSITENBHOCTH  y4€OHBIMU
U3JIaHUSIMU B pacueTe Ha OJHOro 0OydYaroIlerocs o OCHOBHOM 00Opa3oBaTeIbHOM



nporpamme yCTaHaBJIMBAIOTCS COOTBETCTBYIOIIUMHU (benepalibHbIMU
roCcyapCTBEHHBIMU 00pa30BaTEeIbHBIMU CTAHIAPTAMM.

Cormacao ®I'OC BO gucuumnianHbel KOMIUIEKTYIOTCS y4€OHOUM JUTEpaTypoOu,
yKa3aHHOM B pabouyux MmporpaMMax IMeJarorndeckux pabOTHUKOB B MEYaTHOM WM
AJIIEKTPOHHOM BHJI€ - MOJKIIOYEHUE K DJEKTPOHHOU Onbnuoteke (He meHee 25%
yYallMXCcsl M0 MPOorpaMme), WM HaM4Yue MEeYaTHbIX YYeOHUKOB B KOJIMYECTBE HE
MeHee 50 osk3emmuiipoB Ha 100 cTyaeHTOB M HE MeHee 25 BK3eMIUIIPOB
JOTIOJIHUTENBHOM JIuTepatypsl Ha 100 oOydaromuxcs.

3.4. WcroyHuKaMu KOMIUIEKTOBaHUS (OHMAA SIBISIOTCS KHUTOTOPTOBBIE U
KHUTOU3/IAI0IE OpraHUu3alluK, YaCTHBIC JTUIIA.

OcHOBHBIMH ~ criocoOamMul  TOTMOJIHEHHsST (DOHTA HAyYHOM OMONMHOTEKH
MEYATHBIMU U JAPYTUMU JOKYMEHTAMHU SIBJISIOTCS TTOKYIKA, MOANUCKA, OECILIaTHOE
nojyyeHue (J1ap), NoJy4eHue KHUT OT YUTaTeIeH B3aMEH yTpaueHHBIX (3aMEHA).

3.5. 3nanust U JOKYMEHTBI MPUOOPETAIOTCS Ha OCHOBE MPEABAPUTEIBHOIO
3aKa3a, KOTOPBIM  COCTaBJIIeTCA  MyTeM MPOCMOTpa H  OTOOpa IO
oubnuorpaduyecKuM HCTOYHUKAM HHPOPMALIUH.

3.6. Bce u3nmanHusi U JIOKYMEHTHI, MPUOOPETCHHBIC 3a OIOHKETHBIC WIU
BHEOIO/DKETHBIE CPEJICTBa, MOJYYECHHbIE B Jap WM MO OOMEHY, MOCTYyHalwT B
eAuHBIN (HoH OMOIUOTEKH.

4. Padora ¢ ponaom

4.1. @ougpt OubOIMOTEKM (QuiIMana OpPraHu30BaHbl U O(OPMIICHBI B
COOTBETCTBUM C UX CTPYKTYpoil. EjkeMecsdHO MNpOM3BOAUTCS CaHUTapHas
o0paboTka ¢onma.

4.2. PaboTHUKM OMOIMOTEKHM OPraHM3ylOT TMpomaraHay ¢oHAa oTaena
MOCPEJICTBOM PA3IMYHBIX (OPM U METOJI0B OMOJIMOTEYHON PabOTHI.

4.3. B muensx moBbimeHus 3(GGHEKTUBHOCTH MCHOIB30BaHUS (OHIIOB
CUCTEMaTUYECKU MPOBOAUTCS aHAJIU3 UX HMCIOJIb30BaHUS. PaboTHUKU OUOIMOTEKH
IPOBOJAT IUIAHOBYIO pabOTy MO U3YYEHUI0 KHUXKHOTO (oHIa, ompenenss
HENMpPO(HUIIbHYIO,  HEHCNOJB3YyeMyl0 B  y4eOHOM  TMpoIlecce  JUTeparypy,
OCYIIECTBJISIOT MPOCMOTP (OH/IA HA MTPABUIILHOCTh PACCTAHOBKH, U3Y4YalOT CTENICHb
YAOBJIETBOPEHUS YATATEIBCKOTO cripoca ¢ 1eiibo Koppektupoku TTIIK.

4.4. VYwuer dhonga HayuyHOU OUOIMOTEKU:

441. VYyer n0KyMeHTOB OuOIMOTEYHOro (OHIA SBISETCS OCHOBOM
OTYETHOCTM M  IUIAHUPOBAHUS  JCSATENBHOCTH  OMOJMOTEKH, CHOCOOCTBYET
00€CTICYEHHUI0 €T0 COXPAHHOCTH.
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4.4.2. KomruiekcHbIN y4eT (hOoHa OCYIIECTBISIOT 3aB. OT/IEJIOM OMOJIMOTEKH B
COOTBETCTBUM ¢ TpukazoM oT 8 oktadps 2012 r. N 1077 «OO6 yTBepx)IaeHUU
nopsJiKa y4eTa JJOKyMEHTOB, BXOJISAIIUX B COCTaB OMOIMOTEYHOTO (POH 1Ay,

5.Yyer BbIOBITUSI JOKYMEHTOB U3 (OHA:

45.1. JloxymeHTbl BbIObIBalOT H3 OuOMMOTeYyHOro (hOHIA B CBA3H C
¢uznyeckoil yTpaTol WM YAaCTUYHOW JMOO TMOJHOM YTpaTod MOTPEeOUTENbCKUX
cBOMCTB. BrIObIBaronue MTOKyMEHTH HCKIIOUAIOTCS W3 OMOmmoreyHoro (oHaa u
CITUCBHIBAIOTCAL.

4.5.2. bubnnoreka eXerogHo wu3y4daer (OHA C IENbI0  BBISBICHUS
MaJIOMCTIONB3YEMBIX TOKYMEHTOB JJIS CIIUCAHUS TOKYMEHTOB U3 (DOHA.

4.5.3. Berxue, nedekTHbIC, YCTApeBIIHE II0 COACPKAHUIO, TyOJICTHBIC,
yTpayeHHbIE JTOKYMEHThl HMCKJIIOYAIOTCAd M3 (OHJAa B MOPSAKE YCTAaHOBJIEHHOM B
cootBercTBUM C [Ipukazom N 1077 «O0 yTBep:KIeHUH TOPSAIKA yueTa JOKYMEHTOB,
BXOJISIIIMX B cocTaB OuOImoTeunoro pouaa» ot 8 oktaops 2012 r.

4.6. TIlposepka donna:

4.6.1. TIpoBepka HaIMUUSI JOKYMEHTOB OMOIMOTEYHOTO (DOHIa TPOU3BOIUTCS
B 00s13aTEILHOM MOPSIAKE:

- Opy  BBISBICHUU (DAKTOB XWINECHUS, 3J0YHNOTPEOJICHUS WM TOpYHU
JIOKyMEHTOB;

- B Cllydae CTUXUWHOTO O€ICTBUS, MOKapa WIM JPYTHUX YPE3BbIYAMHBIX
CUTYaIIHii, BBI3BAHHBIX SKCTPEMAIIbHBIMU YCIOBUSAMH;

- MIPU pEOPTaHU3AIH WIIA JTUKBUIAINHA OUOITHOTEKH.

4.6.2. TlpoBepka donma 6ubmuorexku B coorBeTcTBUU ¢ llpukazom N 1077
«O0 yTBEpXICHUU TIOpsiIKA ydYeTa JIOKYMEHTOB, BXOJSIIMX B  COCTaB
oubmuoreuHoro QoHma» oT 8 okTAOps 2012 1. B MJIAHOBOM MOPSAKE
OCYUIECTBJISIETCS B CIAEAYIOIINE CPOKHU:

JIOKyMEHTBI, UMEIoIe B O(POPMIICHUH JParolleHHbIE METaJUIbl U (UJIN)

JIparoIeHHbIe KaMHU, - €5KET0JIHO;

GboHA peAKUX W IICHHBIX KHUT - OJUH pa3 B 5 JIET;

bonabl 6MdaMoTeK A0 50 THICSY YYETHBIX €IMHMIL - OAWH pa3 B 5 JIeT;

donap 6ubmnoTeK OT S0 10 200 THICAY YUETHBIX €UHUIL - OJIUH pa3 B 7 JIET;

dbonapl 6ubmmoTek ot 200 Thicsd 10 | MUJUIMOHA YYETHBIX €MHUIL - OUH pa3

B 10 ner;

dbonapl 6udaoTeKk oT 1 10 10 MIITHOHOB YYETHBIX €IUHUIL - OJUH pa3 B 15

JIeT;

dbonap 6ndmotek ot 10 10 20 MUUTMOHOB YYETHBIX €IWHHMII - OJUH pa3 B 20

JIeT;

dbouapl OMbOaMOoTEK cBbIe 20 MUJTMOHOB YYETHBIX €IUHMI] - | MUJUIMOH

9K3EMILISPOB B TO/I.



4.6.3. Jlna npoBejieHus NIPOBEPOK (OHIA 3aM. JMPEKTOpa Mo y4ebHoH pabore

Ha3Ha4vaeTCss KOMHUCCUSA MO COXPAaHHOCTH Cl.)OHJIa.

4.6.4. Jloctyn K ¢poHay B 6UGIHOTEKE — OTKPBITHIH, KpoMe (OH/A YHTATBHOTO

3aJjia.

PA3PALOTAHO:

3aBeytoluni

OT/IeNIOM OUOIHOTEKH /L(Z%[/// B

COI'JIACOBAHO:

3amecTuTeNnb AUPEKTOpa

no yue6Hoi padore ?/%

3aBe/ly oLui

y'-le6HO-MeT0}J,I/l‘{eCKl/lM OTAC/IOM //

Beayuuii lopuCKOHCYJIBT ﬁ/

T. H. AxumkuHa

H. H. bpskun

O.B. Cemenona

[LI. M. OcmaHoBa



