MUHUCTEPCTBO HAYKU 1 BBICIIIET'O OBPA30OBAHHUS
POCCHUICKOI ®EJTEPAITUN
ACTPAXAHCKHI ®UIIAJT ®EJIEPAJIBHOI'O TOCYJAPCTBEHHOIO
BIO/DKETHOI'O OBPA30BATEJIBHOI'O VUPEXIEHMS
BBICILIETO OFPA3OBAHMST -
«CAPATOBCKAS TOCYJAPCTBEHHA 51 FOPUTMUECKA ST AKAJTEMISTy

«OAOBPEHO» «YTBEPXKIIAIO»
Y4eHbIM coBETOM Hupexrop Actpaxanckoro ¢uimana
AcTpaxaHCKoro (unmana OI'BOY BO «CapaTOBCKaH

®I'bOY BO «Capatosckas
rOCYJJapCTBEHHAs IOPHANYECKAs
aKaJeMuUs»
IIporokom Ne

or«t_ » M&D roaa

IHHOJIOXXEHHE
Ob OPTAHM3AIINA KOHTPOJISI UCIIOJTHEHU S JOKYMEHTOB
B AcTtpaxaHckom ¢puinane ®PI'BOY BO
«CapaToBckas rocyAapcTBeHHas IOPUAHYECKAS AaKATEeMHUI»

Actpaxans 2019



I. OOGmue noJiokeHus:

1. Hacrosmee Ilonoxenue pa3spabOTaHO B COOTBETCTBUM C IPHKAa30M
Muno6pasosanust P ot 24 urons 2000 r. Ne2286 «O6 yTBepIeHHH NPHMEPHOI
UHCTPYKIMU IO JEJIOTIPOU3BOJACTBY B BBHICIIEM YYeOHOM 3aBEICHUHN», YCTaBOM
OI'bOY BO «CapatoBckas rocyqapcTBeHHas IOPUAMYECKAs aKaIeMus», a TakKe
UHCTPYKIIHEW 1O  JAejompousBoactBy B @OI'BOY BO  «Capatosckas
TOCY/apCTBEHHAS IOPHAMYECKas aKaJeMHs», yTBEPKIEHHON IPHKa3oM peKTopa
or 13.09.2011 r. Ne K-5/211.

2. KoHTpone  HCHONHEHHS  HOKYMEHTOB  yCTaHABIMBAeTCA  JUIS
CBOCBPCMEHHOI'O Ka4ECTBEHHOIO PEIICHHS COAEPIKAIIUKCS B HHMX BOIPOCOB,
BBIABIICHUS U YCTPAHCHHS IPUYHH, IPEMATCTBYIOIINX UX BBHIIOTHEHHIO.

3. JleHcTBHS IO KOHTPOIIO BKIIFOYAIOT B CeOs IIOCTAHOBKY: Ha KOHTPOJIb,
HETIOCPCACTBEHHYIO IIPOBEPKY XOJa HCIOJHEHHMS, YYeT W aHaIH3 Pe3yIbTATOB
UCTIOJTHEHHS] KOHTPOJIUPYEMBIX TOKYMEHTOB.

4. Kontpomo mozanexar:

-BHCIIHME JOKYMEHTBI: YKasbl, pacropsbkeHus IIpesumenrta Poccuiickoi
®enepanyu, nocraHoBnenus [IpasurenscTa Poccuiickoii Qenepanun, 3apocs! U
obpamenns memyratoB I ocynmapcteeHHo# JIyMBl H AcTtpaxaHckoii 006iacTHOM
JyMBl, IpUKa3bl U pacnopsDkeHuss MUHHCTEPCTBA HAYKH M BBICLIETO o0pazoBaHus
Poccuiickoii @enepanuy;

-BHYTPCHHUE NOKYMEHTEI: NIPUKA3bl, PACIOPSIKEHUs M [OPYUYEHHUs PEKTOpa,
PELICHUs DPEKTOpa, Y4YEeHOro coBeTa AKafieMHH, AMPEKTOpa ACTpPaxaHCKOIO
pummana ®I'BOY BO «CI'FOA», 3amectuteneii MUPEKTOPa; YUYEHOro COBEeTa
Actpaxanckoro ¢pmwimaina ®I'BOY BO «CTTOAx;

-HMCXOASIINE NOKYMEHTSI, I/l yKa3aHbl CPOKM HCIIONHEHHS U KOHKpETHBIE
3a/aHusd, a TakKe JOKYMEHTBHI, IO BBHINOJHEHHIO KOTOPHIX HeoOXommMa
IIOATOTOBKA OTBETOB WM O)XKHUIAETCS UX TOyYEHHE.

ITo ykazaHWIO TUpEKTOpa Ha KOHTPOJIb MOTYT GBITH ITOCTAaBJIEHBI U Ipyrue

AOKYMCHTHI.



5. Pemrenue o MOCTAHOBKE HAa KOHTPOJb U CHATHU TOKyMEHTOB C KOHTPOJIA
IPMHEMAET AUPEKTOP ACTPaXaHCKOro (uinana ®I'BOY BO «CT'TOA».

KO‘HTpOJIB HCIIOJIHEHHS NIPABOBEIX aKTOB OPraHOB FOCYIapCTBEHHOH BIAaCcTH
OCYILECTBISIOT: JUPEKTOp ACTpaxaHCKoro ¢uinana OI'BOY BO «CI'TOA»;
3aMECTUTENH JUPEKTOPa; PyKOBOIUTENH CTPYKTYPHBIX NOAPa3ieIeHHUN.

6. OTBETCTBEHHOCTH 3a CPOKH IPEJCTABIEHNs, KAYECTBO U JOCTOBEPHOCTH
OTBETOB 00 WCIONHEHHMH IOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B JaHHOM pa3fiese, HECeT
NOJKHOCTHOE JIMIIO, YKa3aHHOE B IOKYMEHTE IIEPBOM.

B Tex ciay4asx, KOraa B JOKYMEHTE KOHTPOJb BO3JIAraeTcsi Ha HECKOJIBKUX
JOJDKHOCTHBIX JIMILI, UCIIOJHEHHEe TOKYMEHTA BO3JIaraeTcs Ha JOJDKHOCTHOE JIMLO,
yKa3aHHOe B JOKyMeHTe IepBbIM. OrdeT 00 HCIONHEHWM JOKyMEHTa
npeLICTaﬁnﬂeTc;I 5TUM  JO/DKHOCTHEIM  JIMIIOM 1O  COIJIaCOBaHHIO  C
COUCTIOJTHUTEIISIMH.

KOoHTpOJIb UCTIONTHEHNS BHELIIHUX U BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB OCYIIECTBIIAET
IpUeMHas JUPEKTOpa.

II. Opranu3anysi KOHTPOJIS HCIOJHEHHSI JOKYMEHTOB

1. Vkaser [Ilpesumenta Poccuiickoli  @Degnepaiid, ITOCTaHOBJICHHU
IIpaButenscTBa Poccuiickoit @exepanuu, 3ampochl H oOpaleHus: AeIyTaToB
TocymapcTBeHHOM U AcTpaxaHCKo# o6nacTHO# JlyMbl, IPUKa3bl X PACIIOPIKEHUS
MUHHCTepCTBA HAyKH U BbIcuIero obpazoBanus Poccuiickoit Denepalyy, B I€HD
uX nonyﬁemm NpUEMHOU TUPEKTOPa, HAIIPABIIAIOTCS AUPEKTOPY.

2. JIOKyMEHTH C pe3oiiolueil [UpPEKTOpa MepelaloTCs MPUEMHOK
JHMpPeKTOpa UCTIONHUTEIIO IO/ POCIIUCH.

3. IlpuemHOIl IUpeKTOpa HCIONB3YIOTCS MEpPEI KOHTpois. Bssrtble Ha
KOHTPOIb JOKYMEHTHI HCIOJNHSIOTCS B CPOKH, yKa3aHHBIE B 3THX NOKyMEHTax
WX B pe30JIoluK nupektopa Actpaxanckoro dumana ®I'OY BO «CTTOA».

CpOK HCIIOTHEHHUS, €CIIH OH He OIpPEJelieH B TOKYMEHTe, YCTaHABIIMBACTCA B
OJIH MECHLL.

CpoK HCIONHEHUs JOKYMEHTa MCYHCISETCS CO AHS ero IOCTYIUIEHHS B

Acrpaxanckuii pumman PTEOY BO «CT'TOA».



B cmy4ae, eciM OKOHYaHME CpOKa MPHUXOAWTCS HA BBIXOAHOH I€HB, TO
OKOHYaHHEM CpOKa Ul UCIOJHEHHsS NOKyMEHTa SIBISETCS CIEAYIOIIUM 3a HUM
pabouuii 1eHb.

4. He pomyckaercs mNpeacTaBieHHE HAa HMS L[HpeKTopa XOJIaTalCTB O
NPOJVICHHH CPOKa HCIOJIHEHHS JOKYMEHTA, 33laHUsI KOTOPOro comepxkaT B cebe
KOHKPETHBI CPOK IIPEACTABICHUS OTYETOB B OPraHEI rOCYIapCTBEHHOH BiacTh

Poccuiickoit @eneparium.

III. Opranusanus KOHTPOJISI HCHOJHEHUS IOPYYeH I, JAHHBIX
AHPEKTOPOM HA COBELIAHHAX € YYACTHEM
AUpEKTOpa AcTpaxaHCKOro puianaia AxkageMun

1. Ilopy4eHwus, naHHBIE IUPEKTOPOM HA COBEINAHMSX, & TaKKe pu
NPOBENICHUH aIMUHKCTPATHBHBIX O0XOJIOB C y4acTHEeM AMPEKTOpa O(GOPMIIIOTCS
npoToKoaoM. IIpoTokon odopmIisieTcss OTBETCTBEHHBIM JIHMIIOM COBMECTHO C
PYKOBOIUTEISIMA COOTBETCTBYIOIIUX MOApA3AE€HHM, OTBETCTBEHHBIX 33 HX
IIOATOTOBKY W IIPOBEACHHE B TEYEHHE TpeX paboumx MAHeH, BKIOYAs IeHb
NPOBE/ICHUs COBEIAHMS, U IepeJaeTCs B NPUEMHYIO AUPEKTOpa IJS MOAIHCH
aupekropoM Acrtpaxanckoro ¢pumuana ®I'EOY BO «CTHOAx.

2. [loBenenve MOpy4YeHWH NOUPEKTOpa OO CBENEHWS WCIOJHHUTETIeH u
YYaCTHUKOB COBEIL[aHHUsI 00€CIIEYNBAETCS IPUEMHOM AUPEKTOPA B TEUCHHE OIHOTO
paboyero mHS ¢ MOMEHTa HOZMKMCAHHS MPOTOKOJNA IyTEM HaIIPaBJIICHUS KOTIHMH
IIPOTOKOJIA COBELAHHUs, aIMUHHACTPATUBHOTO 00X0/1a UM BHIIUCKA K3 HETO.

3. B Tex ciyvasx, Korja HCIONHEHHE [OPyYEeHHs JUPEKTOPa BO3IAraeTcs
Ha HECKONBKHX JOJDKHOCTHBIX JIML, MWCIOJHEHHE IOPYYeHHS KOODPAMHHPYET
JOJDKHOCTHOE JINIIO, YKA3aHHOE B IIOPYYEHUH TIEPBEIM.

OT4erT 00 HCHONHEHWM MOpYYEeHMsS MPENCTAaBISAETCS THUM JOMKHOCTHEIM
JIUIIOM II0 COITIaCOBAHUIO C COUCIIOIHUTEISIMH.

4. IlopydyeHHs IUMpEKTOpa HCIHOJHSIOTCS B YCTaHOBIICHHBIE cpoku. B
Cllydae, eCiii CPOK HMCIOJIHEHUs MMOPYYEeHHUs NMPHUXOMUTCS Ha BHIXOJHOH JeHb, TO

OKOHYaHHUEM CPOKa HUCIIOJIHECHUS ABJISACTCS cnenonmm‘/’I 3a HUM pa6oqm‘/’1 JCHB.



5. B cmygae HempencraBnenus orgera o6 UCTIOTHEHUH IIOPYYEHHUS
AupekTopa Actpaxanckoro ¢gumara ®I'BOY BO «CTTIOAy» & YCTaHOBIIEHHEI
CPOK CEKpeTapb HHPOPMHPYET 006 3TOM JMPEKTOpa ACTpaxaHCKOro ¢uiamaia
Axanemun.

IV. OrBercrBennocts 3a HapyleHHe CPOKOB HCIIOJIHEHHS! JOKYMEHTOB H

NOpyYeHH! AUPEKTOpa AcTpaxaHcKoro buinana ®IBOY BO «CTHOA»
3amecTuTtenu aupexTopa, PYKOBOAHUTENM CTPYKTYPHBIX IIOApa3feeHHuit
aKaJieMuH, [NOMyCTUBIIHE HAPYLUICHUS CPOKOB HCIIOIHEHUS MOKYMEHTOB W
TOPY4YeHU TUPEKTOpa NPUBIEKAIOTCS K AUCHHUIININHAPHON OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBUM C INEWCTBYIOIMUM 3aKOHOMATEIHCTBOM Poccuiickoit Qenepanuu u
Ionoxennem o MaTepuanbHOM CTHMYJIHPOBaHUU TpyJAa pabotHukoB ®I'BOY BO

((CapaTOBCKaH rocymapCTtBeHHas IOpHUANYECKas aKkageMus.
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