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В случае, если в связи с эпидемиологической ситуацией в стране (регионе) учебный процесс будет осуществляться в дистанционном режиме, обучающимся будут предоставлен доступ к онлайн (либо видео) лекциям, а также предоставлены соответствующие задания для семинарских занятий на базе образовательного портала (http://portal.ssla.ru/) Саратовской государственной юридической академии.  

Вопросы к зачету
1. 1.Виды и жанры юридических текстов, их содержательные и стилистические особенности.
2. Языковая норма. Ее роль в функционировании литературного языка.
3. Понятие «документ». Группы документов по функциональному значению, по типу записи текста. Нормативно-правовые акты, документы, деловые письма.
4. 4.  Функции сложного предложения в юридических документах. Ошибки в    их построении.
5. Особенности оформления деловых бумаг.
6. [bookmark: _GoBack]Особенности оформления деловых бумаг. Личные документы.
7. Языковые особенности деловых бумаг и документов.
8. Редактирование и устранение типичных ошибок в языке деловых бумаг.
9. Речевая коммуникация и её эффективность. Речевая деятельность и ее виды.
10. 10.Культурологические особенности общения.
11. Коммуникативные постулаты
12. Приемы унификации языка служебных документов. Язык и стиль распорядительных документов.
13. Реквизиты документа. Правила составления, редактирования и оформления документов.
14. Этика ораторского искусства. Как готовиться к публичному выступлению. 
15. Организационные и информационно-справочные документы. Правила составления, редактирования и оформления документов
16. Изобразительно-выразительные средства русского языка. 
17. Цели, задачи, виды деловых бесед. 
18. Особенности и этапы деловых переговоров и совещания. 
19. Типы вопросов и речевых оборотов. 
20. Типы этикетно-речевых формул. 
21. Особенности телефонной коммуникации. Структура телефонного разговора. 
22. Понятие нормы. Основные признаки и виды языковой нормы. 		
23. Основные средства кодификации языковых факторов. Принципы работы с нормативными словарями. 
24. Особенности русской орфоэпии. Стили произношения современного русского языка.  Нормы современного литературного ударения. 
25. Лексические нормы современного русского языка. Виды ошибок. 
26. 26.Правила построения ораторской речи.
27. Спор и его виды.
28. Мастерство публичного выступления.
29. Этические нормы и речевой этикет.
30. Имидж современного делового человека: язык, речь, манера общения.

Критерии оценки:

Оценка «зачтено» выставляется, когда: на вопросы билета дан самостоятельный, правильный (в основном правильный), полный (либо частичный, но без нарушения логики) ответ, студент в состоянии самостоятельно анализировать материал, обобщать и делать выводы.

Оценка «не зачтено» выставляется студенту, обнаружившему пробелы в знаниях основного учебно-программного материала, допустившему принципиальные ошибки при ответе на вопросы билета и не ответившему ни на один из наводящих вопросов преподавателя. Как правило, оценка «неудовлетворительно» ставится студентам, которые не могут продолжать обучение или приступить к профессиональной деятельности по окончании вуза без дополнительных занятий по дисциплине.
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Словари:
Грамматические словари
Орфографические словари
Орфоэпические словари
Синонимические словари
Словари антонимов
Словари иностранных слов
Словари лингвистических терминов и энциклопедии
Словари названий жителей
Словари неологизмов
Словари омонимов
Словари паронимов
Словари сокращений
Словари эпитетов, сравнений, метафор
Словари-справочники правильностей и трудностей
Толковые словари, учебные толковые словари
Топонимические словари
Этимологические словари
Фразеологические словари
http://www.sokr.ru - Словарь сокращений. Возможность добавить свое сообщение.
http://www.megakm.ru/ojigov - Толковый словарь Ожегова
http://www.redactor.ru - Журнал, статьи, словарь. Форум, задачи по русскому языку.

10.4. Ресурсы информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

Интернет ссылки:
 1.  http://www.gramota.ru - Портал Грамота.Ру является одним из наиболее авторитетных источников информации. Законодательство о РЯ. Проверка грамотности on-line (9 словарей). Бесплатно. Правописание и культура речи. Журнал «Русский язык». Библиотека русской литературы. Конкурсы, олимпиады. Подборка ссылок на словари и др. ресурсы по русскому языку. Бесплатная справочная служба русского языка.
1. http://www.slovari.ru - Сайт Института русского языка им. В.В. Виноградова РАН и издательства «Азбуковник». Постоянно действует бесплатная справочная служба. 12 словарей, в т. ч. Достоевского, Даля и т. п. Словари, форум, ссылки, консультации. 
1. http://biblioclub.ru/ - электронная библиотека и интернет-магазин, сообщество ценителей электронной книги.
1. http://www.ruscenter.ru - Общая информация о центре и его задачах. Форум, публикации, библиотека, фотоархив, найти книгу/предложить книгу-форум, конкурсы.
1. http://www.ipmce.su/~igor/osn prav.html - Основные правила русского языка на частной странице Игоря Тихонина.
1. http://rus.lseptember.ru - Электронная версия газеты «Русский язык»: методические статьи, опыты и пр. по теме. Планы уроков, материалы к урокам и пр. Информационные статьи. Заказ книг он-лайн - интернет-магазин.
1. http://www.vedu.ru/ExpDic- Толковый словарь русского языка. Точный поиск словарной статьи, поиск по части словарной статьи, полнотекстовый поиск по содержанию статьи.
1. http://www.gramma.ru - Лингвистические задачи. Ваши вопросы, доска объявлений. Почтовые рассылки о новостях (subscribe.ru, maillist.ru). Тесты. Тесты и задачи с гиперлинком самопроверки. Доска объявлений.
1. http://speakrus.narod.ru - Архив обсуждений вопросов грамматики, орфографии, истории, преподавания, изучения русского языка. Файлы со словарями можно скачать, ссылки, архив форума.
1. http://www.slova.ru - Толковый словарь русского языка В.И. Даля (полнотекстовые статьи). Биография лексикографа. Библиография.
1. http://www.hi-edu.ru - Учебники и учебные пособия. Методические материалы для студентов и преподавателей. Работы студентов, интерактивные тесты по русскому языку и др. Тесты он-лайн.
1. http://urok.hut.ru/index.htm - Тесты он-лайн, русский язык, готовые уроки, дистанционные курсы.
1. http://www.odele.ru/edu/26.htm - Словари, учебники, репетиторы, реклама
1. http://www.rbr.narod.ru - Авторская методика и учебные пособия для ускоренного обучения грамотному письму. Форум, ваши отзывы
1. http://rostest.runnet.ru - Сборник тестов, всего 450 заданий, 45 - по русскому языку, регистрация, всего 5 тестов, 2 режима.
1. http://cultrechi.narod.ru - «Грамотная речь  или  Учимся говорить по-русски». Словари, ссылки.
1. http://www.ru/rhetoric - Сайт Московского государственного областного педагогического института.
1. http://www.master-ritor.ru - Центр риторики.
1. http://www.rusword.com.ua - Мир слова русского. Сайт в украинской зоне Интернета. Энциклопедия псевдонимов. Афоризмы, Пословицы и поговорки. Крылатые фразы. Энциклопедический словарь. 
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